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Bevezetés

Házirendünk az iskolai élet alapdokumentuma, amely a tanulókra és gondviselőikre valamint az iskola dolgozóira vonatkozik. Biztosítja a működés kereteit az oktató és nevelő munka ellátásához, a közösségi élet szervezéséhez, az értékközvetítő folyamatokhoz. Elősegíti az intézmény pedagógiai programjának megvalósítását, szabályozza a belső rendet, ezért követése mindenki számára kötelező. A tantestület és a diákönkormányzat bevonásával, a szülői szervezet egyetértésével készült.

Fontos tudni, hogy házirendünk a jogszabályokban lefektetett előírásokat csak a szükséges mértékben sorolja fel. A hatályos magyar jogrendszer valamennyi szabálya vonatkozik az iskola valamennyi tanulójára , - gondviselőikre- , dolgozójára. Így különösen érvényes rájuk a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény és a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI.8.) MKM-rendelet.

Házirendünk a tanulókra a beiratkozás napjától a tanulói jogviszony megszűnéséig érvényes. Hatályos az elfogadástól a visszavonásig, az iskola teljes területén illetve az iskola által szervezett, iskolán kívüli rendezvényeken. 

A házirend megsértése esetén számonkérésnek, fegyelmező intézkedéseknek vagy fegyelmi eljárás lefolytatásának van helye, melynek részletes szabályait a jogszabályok tartalmazzák. 
I. Az iskolai munkarend

Napi munkarend

· Az intézmény munkanapokon 7:00-tól 19:00 óráig van nyitva.

· Tanulók az épületben tanórai és tanórán kívüli foglalkozások, rendezvények idején tartózkodhatnak.

· A tanítás 8 órakor kezdődik, a tanulók 7.30-tól jöhetnek be az épületbe. A pontos órakezdés érdekében a tanulóknak legkésőbb a napi tanítási rend szerinti első órájuk előtt 5 perccel kell beérkezniük. 

· A tanítási órák 45 percesek, az első négy szünet tízperces, az ötödik szünet félórás, a hatodik szünet 5 perces. A becsengetést jelzőcsengetés előzi meg.

·  A tanítási órákról csak indokolt esetben (szaktanári, osztályfőnöki vagy igazgatói engedéllyel) lehet elmenni, a hiányzást ez esetben is igazolni kell.

· Az iskola épületét tanítási idő alatt -ez vonatkozik a lyukas órákra is - szülői kérelemre az osztályfőnök által az ellenőrzőbe bepecsételt és aláírt engedéllyel lehet elhagyni.

· A tanítási óra menetét csak igazgatói engedéllyel lehet megszakítani.

· A tanulóknak lehetőségük van arra, hogy az iskolai ebédlőben ebédeljenek. Az ebédidő 12.25-től 14.00-ig tart. Ebédet az a  tanuló kap, aki az aznapra szóló ebédjegyét a tálalónál leadja.

· A tanulók szünetekben és lyukasóráikon igénybe vehetik az iskola büféjét, amely reggel 7 óra 30 perctől 14 óráig van nyitva.

· Az iskola könyvtára hétfőtől csütörtökig 9.00 és 14 óra között, pénteken 11.30 és 13.30 között tart nyitva. 

· Hivatalos ügyeket minden tanítási napon 12:25 és 12:55 között, a nagyszünetben lehet  intézni az  iskolatitkárságon és a gazdasági irodán.

· Óraközi szünetekben tanári felügyeletet biztosítunk. A tanulók felügyeletét a pedagógusok külön beosztás szerint látják el. 

·  A reggeli nyitvatartás kezdetétől az ügyeletes igazgatósági tag és az ügyeletes pedagógusok, a délután távozó vezető után a külön engedéllyel foglalkozást tartó pedagógus felelős az iskola működési rendjéért, valamint ő jogosult a szükségessé váló intézkedések megtételére. 

· 16 óra után tanórán kívüli foglalkozás csak külön engedéllyel tartható.
Felelősök teendői

· A hetesek és csoportfelelősök gondoskodnak az osztály (csoport) rendjéről, a tanári asztal, a szék és a tábla tisztaságáról, krétáról és a terem szellőztetéséről. A hetes jelenti az órát megkezdő szaktanárnak az osztály létszámát és a hiányzók személyét. Értesíti az igazgatóságot, ha becsengetés után 5 percen belül nem érkezik meg a tanár az órára.

· Jelentik az osztályfőnöknek (szaktanárnak vagy az iskola bármely alkalmazottjának), ha a teremben rendkívüli eseményt észlelnek (pl. baleset, rosszullét, veszélyhelyzet, rongálás stb.).

· A hetesek hétfőn reggel a megbízott személytől átveszik a hiányzások heti összesítőjét és elhelyezik az osztályteremben erre rendszeresített hirdetőbe.

A tanóra rendje

A napi munkában mind a tanulónak, mind a tanárnak következetesen törekednie kell a kulturált körülmények, a tanulást-tanítást elősegítő légkör megteremtésére, fenntartására. 

Ennek elérése érdekében a tanár feladata, hogy az év elején ismertesse a tanulókkal 

– a viselkedésre, 

– a munkavégzésre ,

– az együttműködésre vonatkozó elvárásait.

Ezek megvalósítását  folyamatosan nyomon kell követnie.

A tanulóknak a következő általános elvárásoknak kell megfelelniük:

· az óra kezdetére a előkészítik a tantermet (leveszik a székeket, a kabátokat a fogasra akasztják, elhelyezik a táskákat, letörlik a táblát stb.);

· az óra kezdetére elteszik a tanórához nem tartozó tárgyakat és elő kell készíteniük  a tanórai felszerelést;

· a tanárt a tanteremben, a helyükön várják;

· a hetesi, felelősi teendőket, jelentéseket az év elején közölt módon hajtják végre;

· betartják a tanórai együttműködési szabályokat;

· az óra végéig a kijelölt feladatokat, tevékenységeket végzik;

· az óra végén elteszik a taneszközöket, a tanteremben rendet hagynak;

· a tanulók kicsöngetés előtt nem  hagyhatják el a tantermet.

A testnevelés órák előtt a tornacsarnok öltözőibe legalább az órát megelőzően 5 perccel kell megérkezni. Becsengetésre át kell öltözni, hogy a tanóra pontosan megkezdődhessen  és a kicsöngetés előtt 5 perccel véget érjen az órát követő tisztálkodási lehetőség érdekében. 

Felszerelés

· A tanórán szükséges nyomtatott  felszerelések listáját az iskolavezetés a tankönyvellátás rendjének megfelelően teszi közzé. 

· A leendő 9-12. évfolyam számára az iskola gondoskodik a megrendelésről, a következő tanév elején mind a 4 évfolyam számára az árusításról.

· A felszereléssel kapcsolatos további  tudnivalókat, elvárásokat a szaktanárok az év eleji tájékoztató során közlik a tanulókkal.

· A testnevelés órákon kötelező öltözékről a beiratkozáskor a testnevelő tanárok adnak tájékoztatást. Az iskolai sportfelszerelés hagyományosan kötelező része a sötétkék színű Móricz Zsigmond Gimnázium, Szentendre feliratos póló.

A tanév rendje

· Az iskola hagyományos ünnepélyein és az érettségi vizsgán az ünnepi öltözék kötelező: fehér blúz vagy ing, sötét ünnepi szoknya vagy ünnepi nadrág. 

· Iskolai ünnepeink:

· tanévnyitó           (9. évfolyam)

· október 23.          (9-12. évfolyam)

· március 15.         (9-12. évfolyam)

· szalagavató        (12. évfolyam)

· ballagás              (9-12. évfolyam)

· tanévzáró            (9-11. évfolyam)

· A tanév hosszát, az évközi szüneteket, a tanítás nélküli munkanapok számát és a központilag szervezett vizsgák idejét jogszabály alapján az oktatási miniszter rendelete határozza meg. Ezt egészíti ki az iskola éves munkaterve, amelyet a nevelőtestület hagy jóvá.

· A tanítás nélküli munkanapok felhasználásáról a tanév elején a nevelőtestület és egy napról a diákönkormányzat dönt, és ezt a munkatervben rögzíti. Ezen napok programjának és időpontjának meghatározásakor  figyelembe kell venni a pedagógiai program célkitűzéseit, a tanév kiemelt feladatait, a diákönkormányzat által választott iskolanapot. A tanítás nélküli munkanapokról az osztályfőnök értesíti a tanulókat és a szülőket.

A tanulók által behozott eszközök, kártérítés

· A tanuló az iskolába érkezéskor az oktatáshoz nem szükséges értéktárgyait (mobiltelefon, sporteszköz, elektronikus szórakoztató eszköz, nagyösszegű pénz, hangszer stb)  7:30 és  16:00 között megőrzésre leadhatja az iskola titkárságán. A megőrzési idő alatt az iskola a tárgy felügyeletét és állagának megőrzését vállalja. 

· Az oktatáshoz szükséges, nagyértékű tárgyakat (pl. számítógép, szakkönyvek, sportfelszerelés stb) a tanóra előtt és után az iskola titkárságán szintén leadhatja megőrzésre. 

· Amennyiben a tanuló a megőrzési lehetőséggel nem él, az iskola nem vállal kártérítési felelősséget és az eltűnt, elveszett tárgy megfizetésére nem kötelezhető. 
· Ha a tanulót az iskolai tanulmányai folytatásával összefüggésben anyagi kár éri, az iskola vezetőjétől kérheti a kár megtérítését. A kárigényeket írásban kell benyújtani az iskola titkárságán, amiben meg kell jelölni a káresemény pontos idejét, helyét, körülményeit, a kért kártérítés összegét forintban megjelölve, indoklással ellátva. 

· Tanórák alatt a mobiltelefont a tanulónak kikapcsolt állapotban kell tartania.
· Az iskola területén talált tárgyakat az iskola portáján kell leadni, ezeket 60 napig őrizzük. A 60. napot követően az iskola a nem keresett tárgyakat karitatív célra felajánlja.

· A tanulóknak és a dolgozóknak lehetőségük van arra, hogy az iskolába kerékpárral érkezzenek. A kerékpárokat az ebédlő hátsó bejáratánál lévő, nem zárt kerékpártárolóban helyezhetik el. 
Helyiségek, tárgyak használata

· Az egyes helyiségekben található felszereléseket, eszközöket más helyiségbe átvinni csak tanári engedéllyel lehet, az iskolából kivinni tilos.

· A portán, az igazgatóságon és a titkárságon található telefonokról tanuló csak közérdekű  és sürgős hívásokat kezdeményezhet, amelyeket a portás és az iskolatitkár feljegyez.
· Az iskola stúdióját a technikus kezeli. A stúdióból reggel és  nagyszünetben lehet zenét sugározni, a stúdió ezen kívül csak közleményekre, az iskolarádió adásaira és hirdetésekre használható. A műsort összeállító tanulókat a diákönkormányzat jelöli ki, és az iskola igazgatója hagyja jóvá. A kezelők anyagi felelősséggel tartoznak a stúdió eszközeiért, felszereléseiért.
· A diákönkormányzat és a tanulók igazgatói engedéllyel órarenden kívül is igénybe vehetik a tantermeket. Ezt a gondnokkal egyeztetik.

· Az iskola egyéb helyiségeinek (számítógéptermek, média terem,  tornacsarnok,  menza, könyvtár) használatát a VII. rész tartalmazza.

· Az épületben szombati, vasárnapi, tanítási időn kívüli önkéntes, szabadidős jellegű programok csak az igazgatóság engedélyével, tanári felügyelettel 19 óráig tarthatók Az engedélyt a rendezvény előtt legalább öt nappal kell kérni. Az iskola igazgatójának engedélyével a program 19 óránál később is befejeződhet.

Az udvar használata

· A tanulók az udvart szeptembertől novemberig, illetve márciustól júniusig a második, harmadik, negyedik, ötödik szünetben, decembertől februárig az ötödik szünetben használhatják.

· Az udvart a büfé előtti kijáraton lehet megközelíteni. A kijárati kaput az ügyeletes tanár  nyitja ki és zárja be jelző csöngetéskor. A kulcsot a tanár a portán veszi fel és oda adja le.

· Az udvar két oldala (tornacsarnok felőli és a menza felőli) és a bokrokkal határolt túlsó vége nem használható. Ennek a szabálynak a megszegése a dohányzásnak megfelelő fegyelmező intézkedést von maga után.

Tilos 

· az iskola épületébe behozni testi épséget és egészséget veszélyeztető  (pl. fegyvernek minősülő tárgy, gázspray, kábítószer, alkohol, cigaretta stb.) illetve a közerkölcsöt sértő tárgyat;

· tanítás időben a tanórai foglalkozás helyét, illetve az iskola területét elhagyni;
· a tanítási órákon étkezni és innivalót fogyasztani, rágógumizni;

· az iskolában és az iskola által szervezett rendezvényen minden jogellenes magatartás (pl. dohányzás, gyógyszerrel, alkohollal, fegyvernek minősülő tárggyal való visszaélés, kábítószer terjesztése, agresszív magatartás stb.) ,

· tanítási órákon a mobiltelefon használata;
· balesetvédelmi okokból testékszer, fülbevaló, óra és ékszer viselete a testnevelés órákon, illetve olyan foglalkozásokon, ahol a munkavédelemmel megbízott személy, vagy az igazgató azt írásban elrendeli.

II. A tanuló jogai

A tanuló jogainak gyakorlása nem korlátozhatja sem társait sem az iskola dolgozóit e jogainak  érvényesítésében, nem veszélyeztetheti iskolatársainak a tanuláshoz, művelődéshez való jogát és az ezek érvényesítéséhez szükséges feltételek fenntartását.

A jogok gyakorlásával összefüggő szabályok, eljárások részletesebb kifejtését a házirend további pontjai illetve jogszabályok tartalmazzák.

A tanuló joga, hogy

védjék és tiszteletben tartsák

· személyiségi jogait, emberi méltóságát

· lelkiismereti meggyőződését

· nemzeti, etnikai hovatartozását

· véleményalkotási jogát 

részesüljön

· az iskola pedagógiai programjában megfogalmazottak szerint adottságainak, képességeinek, érdeklődésének megfelelő oktatásban, nevelésben, ami

· a felvételének megfelelő tagozaton és

· a szintbesorolásnak megfelelő nyelvi, matematikai csoportban valósul meg.

· érdemi tájékoztatásban 

· érdekvédelemben

· jogosultság esetén szociális kedvezményekben és társadalmi juttatásokban

· kiemelkedő tanulmányi munkájáért, közösségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban

· jogorvoslatban a jogszabályokban meghatározott módon

részt vegyen

· az iskola kulturális életében

· iskolai tanulmányi versenyeken, pályázatokon,

· szakköri, sport- és diákköri csoportok munkájában,

· az érdekeit érintő döntések meghozatalában

· szavazati jogának gyakorlásával, véleményének kifejtésével személyesen,

· a diákönkormányzaton keresztül képviselő útján.

· a diákönkormányzat munkájában,mint

· választó,

· választható személy,

igénybe vegye

· az iskola könyvtárát, más kulturális szolgáltatásait, számítógépeit, az iskola sporteszközeit és létesítményeit

· meghatározott időben, térítésmentesen, a használati valamint az óvó-védő rendszabályok betartásával

· az iskola egészségügyi, étkezési szolgáltatásait

válasszon  (a megengedett óraszámkeretek betartásával)

· a  9. évfolyamon és 10. évfolyamon

· a kötelezőn felül 2 óra informatikát

· megfelelő nyelvi szintfelmérő esetén a kötelezőn felül 2 óra első idegen nyelvet

· a 11. és 12. évfolyamon 

· a pedagógiai programban  meghatározott keretek között a választható tantárgyak közül, valamint, ha erre lehetőség van, megválassza a tantárgyat tanító pedagógust.

kérje

· osztályfőnökének, szaktanárának, az igazgatóságnak, az iskolapszichológusnak  vagy a gyermekvédelmi felelősnek a segítségét személyes és tanulási problémái esetén
· a diákönkormányzat véleményét
· ha az adott kérdésben érintett tanulók (csoport, osztály, évfolyam, iskola) minimum 50%-a + 1 fő (a tanulók nagyobb csoportja) erre igényt tart.

· panaszának kezelését a mellékletben feltüntetett rendnek megfelelően.

szülője közbenjárásával írásban kérelmezze

· részképességzavarok esetén részben vagy egészben a tanórák látogatása illetve az értekelés alóli felmentését

· másik csoportba, másik osztályba, másik iskolába való átvételét

· érdemjegyének független vizsgabizottság előtt tett vizsgája alapján való megállapítását

kezdeményezze

· tanórán kívüli foglalkozások (szakkörök, sport- és diákköri csoportok ) létrehozását

III. A tanuló kötelességei

A kötelességek teljesítésével összefüggő szabályok, eljárások részletesebb kifejtését a házirend további pontjai illetve jogszabályok tartalmazzák.

A tanuló kötelessége, hogy

megismerje és betartsa

· a házirendet

· az egészségvédelmi, baleset-elhárítási és tűzvédelmi szabályokat

· az iskolai helyiségek használati rendjét,

· az iskolai szolgáltatások (szaktantermek, tornacsarnok, könyvtár, büfé stb – külön részletezve) működési rendjét,

Ezeket a tanév kezdetekor az osztályfőnök a tanuló tudomására hozza, megismerésüket a tanuló aláírásával igazolja. 

Ezek a szabályzatok az iskola házirendjének részei. 

tiszteletben tartsa 

· mások emberi méltóságát, jogait, különösen a viselkedési kódexet

teljesítse 

· a pedagógiai programban foglalt tanulmányi kötelezettségeit

· rendszeres munkával, fegyelmezett magatartással, képességeinek megfelelő részvétellel és szorgalommal

· felkészüljön a tanórákra

· elkészítse a tanórán kívüli munkára kiadott önálló és csoportos feladatait

· részt vegyen a kötelező és választott foglalkozásokon

· hiányzásait, késéseit e házirendben szabályozottak szerint igazolja

· a dolgozatokat önállóan megírja

· a tantárgyak teljesítési követelményeinek megfeleljen

· az intézmény vezetőinek, tanárainak az oktató, nevelő munkához kapcsolódó utasításait

közreműködjön

· a közösségi feladatok ellátásában

· saját környezetének és az iskola berendezéseinek rendben tartásában

· a tanítási órák és  rendezvények előkészítő valamint lezáró tevékenységeiben

· az intézményi információs folyamatokban

· a tudnivalók nyomonkövetésével

· szóbeli információk folyamatos figyelemmel kísérése

· az osztálytermi faliújság, az igazgatói hirdető napi figyelemmel kísérése

· az ellenőrzőkönyv kezelésével

· a tanulónak  az ellenőrzőt mindig magánál kell tartania

· osztályzatait önállóan be kell jegyeznie

· a szülőknek szóló tájékoztatókat be kell jegyeznie

· a bejegyzéseket alá kell íratnia

részt vegyen

· a tanítási órákon és foglalkozásokon a tanuláshoz szükséges fizikai és szellemi állapotban, az előírt taneszközökkel

· az előírt ruházatban az iskolai ünnepségeken, rendezvényeken

· a közösségi rendezvényeken, kirándulásokon

védje

· a személyi és közösségi tulajdont

· lopás vagy rongálás esetén e tényt jelezze az iskola valamelyik dolgozójának

megtérítse

· az iskola termeiben, berendezésében, létesítményében általa okozott károkat. A kártérítés részletes szabályairól a jogszabályok rendelkeznek.

IV. A tanulói jogok gyakorlásához  és kötelezettségek teljesítéséhez kapcsolódó alapvető eljárások

A tanulók nagyobb közösségének a felvetett témában vagy kérdésben érintett tanulók (csoport, osztály, évfolyam, iskola) 50%-a + 1 tanulót kell tekinteni.

A tanuló távolmaradásának, mulasztásának igazolása

A mulasztásokkal kapcsolatos iskolai teendők áttekintő táblázata


Szaktanár
Osztályf.
Megbízott
Tanuló

Mulasztások bevezetése az osztálynaplóba, a személyes használatú naplóba 
x




Mulasztások átvezetése a naplókból a számítógépes adatbázisba


x


Összesítések, kimutatások elkészítése, nyilvánosságra hozása


x


A szülői igazolások nyilvántartása, a 3 alkalom betartatása


x


Kimutatások nyomon követése

x

x

Mulasztások igazolása



x

Igazolások átvétele, bevezetése az adatbázisba


x


Vitás bejegyzés esetén formalap kitöltése, szaktanár, of. felkeresése, aláírt formalap visszajuttatása a megbízott személynek



x

Vitás bejegyzést követő korrekció elvégzése


x


Szaktárgyi hiányzások számlálása (30%), intézkedés
x




Hiányzások tendenciák nyomon követése a kimutatások alapján (100 óra, 250óra, igazolatlan órák, gyakori hiányzások)

x



Szülők értesítése az igazolatlan órákról és azok következményeiről

x



A mulasztásokra vonatkozó, jogszabályban előírt egyéb intézkedések megtétele

x



· A tanuló tanítási óráról való távolmaradását az órát tartó pedagógus az óra megkezdésekor köteles bejegyezni az osztály illetve a csoport haladási naplójába .

· Az osztályfőnök minden tanév első osztályfőnöki óráján tájékoztatja a tanulókat, az első szülői értekezleten a szülőket a mulasztások igazolásának módjáról, a mulasztások következményeiről 

· A tanulónak minden mulasztást be kell vezetnie az ellenőrző könyvbe, amelyet a szülő minden esetben aláír. (Az orvosi vagy egyéb igazolást mellékelni kell.) Az ellenőrzőt az ezzel megbízott személy láttamozza és azonnal visszaadja, az igazoló dokumentumot átveszi.

· Az iskola által szervezett rendezvények (versenyek, szereplések, tanulmányi kirándulások, üzemlátogatások, táborok, csereprogram,  stb.) miatt a tanuló felmentést kap megadott tanítási órákról vagy az egész tanítási napról. Ezek hivatalos elfoglaltságnak  minősülnek és a mulasztott órák nem adódnak hozzá az évi mulasztásokhoz. A naplóban fel kell tüntetni őket, de az ellenőrzőben nem.

Elfogadható igazolási módok

· szülői igazolás: (például rendkívüli esemény, enyhébb betegség, családi ok) a tanév során legfeljebb három alkalommal fogadható el, amelyek együttes tartama a három napot nem haladhatja meg; 

· szülői kikérő: a három napot meghaladó távolmaradáshoz a szülő –a szülői 3 nap terhére– előzetes igazgatói engedélyt kérhet. Az engedély megadása egyéni elbírálással, a körülmények mérlegelésével történik. Rendkívüli esetben további igazgatói engedély kérhető.

· orvosi igazolás: betegség, kivizsgálás stb.;

· osztályfőnöki igazolás: a 12. évfolyamon 1 alkalommal felsőoktatási nyílt napon való részvétel esetén, az osztályfőnöknek ezt az alkalmat előzetesen be kell jelenteni;

· egyéb: idézés, közlekedési késés, hivatalos kikérés (például sportegyesületi, zeneiskolai, művészeti iskolai), autóvezetői vizsga, nyelvvizsga, egyéb alapos ok.

Az igazolás rendje

· A tanuló a hiányzás igazolását külön felszólítás nélkül köteles az ezzel megbízott személynek a hiányzás utáni első tanítási napon, akadály esetén legkésőbb a hiányzás utolsó napját követő hét péntekjéig átadni.

· Ha a tanuló az igazolási kötelezettségét nem teljesítette és újra hiányzik, akkor a tanuló köteles az eredeti határidőig az ellenőrzőt és az igazoló dokumentumot az iskolavezetésnek eljuttatni. Ha ez nem teljesül, a tanuló hiányzása igazolatlan. 

· A tanulónak 7.30-8.00 vagy 8.45-8.55 között, az igazoló dokumentummal (orvosi igazolással/igazgatói engedéllyel/hivatalos kikérővel) és a szülő által aláírt ellenőrzővel kell a kijelölt személynél a hiányzását igazolnia.

· A hiányzást követően a tanulónak előzetes kikérő esetén is meg kell jelennie a ténylegesen mulasztott  óraszámok egyeztetésére.

· Az igazoló dokumentumon a tanulónak fel kell tüntetnie:

az igazolás jobb sarkában az osztályt,

az igazolás hátoldalán napi bontásban a mulasztott órák számát, összegét.

· Bármelyik fél adminisztrációs hibájából adódó vitás bejegyzés esetén az érintett tanulónak 8 napon belül van lehetősége korrekcióra az erre rendszeresített formalap kitöltésével.

A hiányzások nyilvántartási és információs rendje

· A tanóra megkezdésekor bejegyzett hiányzásokat és késéseket a tanári szobában tartott naplókból  az ezzel megbízott személy tanítás után az iskola hiányzási illetve késési adatbázisába bejegyzi.

· A bekerült hiányzások összesítőjét a következő munkanapon a megbízott személy elhelyezi
– a tanulók tájékoztatására a főbejárat melletti igazgatói hirdetőn,

– az osztályfőnökök és szaktanárok tájékoztatására a tanári szoba hirdetőjén.
A tanulóknak az igazgatói hirdető hivatalos információit minden nap meg kell nézniük.

· A tanulók által benyújtott igazolásokat a megbízott személy az adatbázisba bevezeti.

· A tanulói hiányzások előző heti összesítőjét az ezzel megbízott személy hétfőn reggel 

az osztályfőnök és a szaktanárok tájékoztatására elhelyezi a haladási naplóba, 

a tanulók tájékoztatására a hetesen keresztül  eljuttatja az osztálytermekbe, az erre rendszeresített hirdetőbe.

· Adminisztrációs hiba esetén a diáknak az erre rendszeresített formalappal meg kell keresnie a szaktanárt (egy óra esetén) vagy az osztályfőnököt (több óra esetén). Rendezésre legkésőbb a vitás dátumot követő 8 munkanapon belül van lehetőség.

· Az előző hét igazolatlan hiányzásainak kimutatását a megbízott személy pénteken a tanári szoba hirdetőjén keresztül juttatja el az osztályfőnökhöz.

A megbízott személy egyéb feladatai

· a 100, 200, 230 órás határt átlépő tanulók aktuális listájának elhelyezése a tanári hirdetőn heti rendszerességgel;

· a szülői 3 nap felhasználásáról szóló összesítés kiadása az osztályfőnöknek havi rendszerességgel;

· hiányzások havi összesítőjének elhelyezése a haladási naplóban,

· a nyilvántartó program által felkínált egyéb összesítő kiadása az osztályfőnök kérésére.

Egyéb fontos tudnivalók

· A szülő minden esetben tekintse kötelességének, hogy gyermeke távolmaradásának okát az osztályfőnök minél hamarabb megtudja, ezért telefonon vagy más úton az osztályfőnököt tájékoztassa.

· Az osztályfőnöknek is kötelessége, hogy a tartósan illetve gyakran hiányzó tanuló távolmaradásának okát kiderítse. 

· Ha a tanuló megjelent a tanításon, azon a napon a szülő csak utolsó órákat igazolhat. Rendkívüli esetben előzetes igazgatói engedéllyel lehet ettől eltérni.

Eljárások késés esetén

· Késik a tanuló, ha a tanórai foglalkozás kezdetére nem érkezik meg, ezt  igazolnia kell. A tanárnak a naplóban a megérkező tanuló neve mögött fel kell tüntetnie a késés perceit, a becsengetéstől számított, megkezdett 5 perces pontossággal. A tanár a késés rögzített időtartamát a tanulóval is közli. A késések ideje összeadódik, 45 percenként a késés egy igazolt vagy igazolatlan órának minősül. Az elkéső tanuló nem zárható ki a tanóráról. 

· Az eltérő körülmények miatt a testnevelés órai igazolatlan késés az erre vonatkozó következményeken túl egyéb fegyelmi büntetetést vonhat maga után.

· A testnevelés óráról elkésőknek az igazgatóságtól kell segítséget kérniük a tornacsarnokba való bejutáshoz.

Eljárások igazolt és igazolatlan igazolatlan mulasztás esetén

· Az osztályfőnök igazolatlan mulasztás esetén a vonatkozó törvények alapján köteles eljárni (többször módosított 11/1994. [VI. 8.] MKM rendelet, a további kiemelések innen származnak.)

· Az osztályfőnök köteles a szülőt értesíteni a tanuló első igazolatlan mulasztásakor, illetve ha a tanuló igazolatlan mulasztása a 10 órát eléri. Az értesítésben fel kell hívni a szülő figyelmét az igazolatlan mulasztás következményeire (20. § [3]).

· Ha az iskola értesítése eredménytelen maradt, és a tanuló ismételten igazolatlanul mulaszt, akkor az iskola igazgatója az osztályfőnök újabb jelzése alapján a gyermekjóléti szolgálat közreműködését igénybe véve megkeresi a tanuló szülőjét. (20. § [3]).

· Ha a tanköteles tanuló egy tanítási évben tíz óránál igazolatlanul többet mulaszt, akkor az iskola igazgatója – az osztályfőnök jelzése alapján - értesíti a tanuló lakóhelye szerint illetékes jegyzőt (20. § [4]).

· Ha a tanulónak egy tanítási évben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen
- a 250 tanítási órát (20. § [6] a)

-  egy adott tantárgyból a tanítási órák 30%-át meghaladja (20. § [6]d)

és emiatt a tanuló teljesítménye tanítási év közben nem volt érdemjeggyel értékelhető, a tanítási év végén nem osztályozható, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy osztályozóvizsgát tegyen. 

A nevelőtestület az osztályozóvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztások száma meghaladja az igazolt mulasztások számát, és az iskola eleget tett a 20. § [3]  bekezdésben meghatározott értesítési kötelezettségének.

Ha a tanuló a tanítási év végén nem osztályozható, tanulmányait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuló mulasztásainak száma már az első félév végére meghaladja a meghatározott mértéket, és emiatt teljesítménye nem volt érdemjeggyel értékelhető, félévkor osztályozóvizsgát kell tennie. (20. § [6]).

· Megszűnik a tanuló jogviszonya – a tanköteles kivételével – annak, aki igazolatlanul 30 tanítási óránál többet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulót, kiskorú tanuló esetén a szülőt legalább két alkalommal írásban figyelmeztette az igazolatlan mulasztás következményeire (28. § [2]).

· Tíz igazolatlan órát meghaladóan az osztályfőnök javaslatára a tantestület fegyelmi eljárást kezdeményezhet. 

· Ha a tanuló igazolt és igazolatlan óráinak száma eléri a százat, a szakta​nárok döntése alapján köteles írásban vagy szóban beszámolni a tantárgy addig elvégzett anyagából. A kétszázadik órai hiányzás után a tanuló az előbbiek szerint újabb beszámolásra kötelezhető. 

Szolgáltatások

· A tanulók igénybe vehetik az iskolában működő ebédlőt, ahol az iskola térítés ellenében ebédet biztosít. Az étkezési térítési díjat az előző hónap kijelölt napjáig kell befizetni a menzairodán. Az elveszett ebédjegyek pótlására nincs lehetőség, a befizetési elismervény ebédelésre nem jogosít. Az étkezési térítési kedvezmény személyhez kötött, ezért az ebédjegy másra át nem ruházható. Hiányzáskor az ebédet a bejelentést követő naptól le lehet mondani, a kiadott jegyeket vissza kell adni.

· A tanulóknak az iskola területén zárható folyosói szekrények állnak rendelkezésükre. A tanuló kabátját és egyéb személyes tárgyait a folyosói szekrényben tudja elhelyezni. A folyosói szekrényeket a tanulóknak zárva kell tartani. A zárak kulcsát a tanulók az iskola gondnokától kapják meg a tanév elején. (A szekrények nem minősülnek értékmegőrzőnek.)

· A tanulók térítés ellenében használhatják az aulában elhelyezett fénymásológépet tananyag másolására.

Tájékoztatás és véleménynyilvánítás

A tanulók informálása szóban és írásban folyamatosan történik.

Rendszeres a tájékoztatás

· a tanórákon

· szervezett foglalkozásokon

· az osztályfőnöki órákon

· az osztálytermekben és a folyosókon található faliújságok hirdetményein, kiemelten az igazgatói és a DÖK hirdetőn

· az iskolaújságon és az iskolarádión keresztül

· az ellenőrző könyvek útján

· a diákönkormányzat információs csatornáin

Alkalomhoz kötött iskolaszintű tájékoztatás történik:

· a tanévnyitón

· az első tanítási napon

· a szülői tájékoztatókon

· diákközgyűlésen

· tanévzárón 

Állandóan elérhető információforrások:

· a két épület közti átjáró üveges szekrényeiben olvasható hirdetmények és jogszabályok

· a könyvtárban elhelyezett intézményi és jogi dokumentumok 

A tanuló érdemi tájékoztatásának területei

· tanulmányi munkájához, a  továbbtanuláshoz kapcsolódó tudnivalókról

· az iskolai munkarendről, rendszabályokról

· jogai gyakorlásának és kötelességei teljesítésének módjáról

· az őt megillető szociális juttatásokról

· tanulmányi munkájának eredményességéről és osztályzatairól a szaktanárától, az osztályfőnökétől

· részképességzavarok esetén az igazgatósághoz benyújtott kérvény elbírálásáról

A tanuló kötelezettsége, hogy

· az ellenőrző könyve minden órán nála legyen

· az írásbeli bejegyzéseket láttamoztassa szüleivel

· az iskolai információkat figyelemmel kísérje, szüleinek közvetítse

Véleményalkotási fórumok

· osztályfőnöki órákon

· tanáraival, társaival történő megbeszéléseken

· diákközgyűlésen

· kérdőívek kitöltése során

· írásban benyújtott észrevételei, javaslatai formájában

Az írásbeli megkeresésre a tanulónak 15 napon belül érdemi választ kell kapnia az igazgatóságtól.

A tanulmányi munka

· A tanulónak joga, hogy a témazáró dolgozat idejét és témáját legalább egy héttel korábban megismerje. Ezt a szaktanár a tanári hirdetőtáblán elhelyezett előjegyzési naptárba beírja, hogy a tanulónak egy napon lehetőleg egy (maximum kettő) témazáró dolgozatot  kelljen megírnia. 

· A tanulónak joga, hogy 

· szóbeli feleletének minősítését legkésőbb a tanítási óra végén megtudja, kijavított, értékelt dolgozatát (írásbeli feleletét, röpdolgozatát) legkésőbb 15 tanítási nap múlva kézhez kapja,.

A tanulók jutalmazása

A tanulók jutalmazásának általános szempontjai

· A dicséret, jutalmazás alapvető célja a tanulók, illetve a tanulói közösségek teljesítményének elismerő értékelése, amely fokozza az önbizalmat, az akaraterőt, közösségi szellemet és további eredményekre ösztönöz. 

· Az egyes tanulók magatartásában, szorgalmában, tanulmányi vagy közösségi munkájában, illetve egyéb területeken (művészet, sport, diákkör stb.) elért kiemelkedő eredményeikért dicséretben, jutalomban és kitüntetésben részesíthetők. 

· A kiemelkedő eredménnyel végzett együttes munkát, a példamutatóan egységes helytállást tanúsító tanulói közösségeket (osztály, énekkar, sportcsapat, diákkör stb.) csoportos jutalomban lehet részesíteni. 

· A dicséret, jutalmazás mértéke mindig legyen összhangban a tanulók teljesítményével, illetve cselekedeteivel, az elfogadásra találjon a közösség részéről is. 

· Biztosítani kell, hogy a jutalmazás nyilvános, esetenként ünnepélyes formában történjen, erről az érintett tanulói közösségek értesüljenek. 

· A dicséret, jutalmazás lehetőség szerint kapcsolódjon az alkalomhoz, ne veszítsen aktualitásából. 

· Az iskola pedagógiai programja részletesen tartalmazza a tanulók értékelésének szempontjait.

Jutalmazható tevékenységek, eredmények

Kiemelkedő tanulmányi munka: 

· egy vagy több tárgyból elért kiemelkedő eredmény; 

· jeles vagy kitűnő tanulmányi átlag;

· több fordulós iskolai háziverseny helyezettjei;

· iskolai és iskolán kívüli vetélkedők helyezettjei;

· megyei, területi és országos tanulmányi versenyek helyezettjei;

· iskolai tanulmányi verseny helyezettjei;

· több éves kiemelkedő tanulmányi- és versenyeredmény. 

Színvonalas kulturális tevékenység:
· színjátszóköri, énekkari munka, 

· tehetségkutató verseny, kulturális találkozó;

· iskolai vagy iskolán kívüli szereplés stb.

Kiemelkedő sporttevékenység:
· iskolai szakosztályban való tevékenység; 

· versenyeredmények;

· iskolán kívüli egyesületben való kiemelkedő tevékenység.

Aktív közösségi munka:
· osztályban; 

· diákönkormányzatban;

· diákkörben.

Jó (4,5) tanulmányi eredmény és kiemelkedő sporttevékenység.

Az elismerés és jutalmazás formái

· Írásbeli dicséret (osztályfőnöki, igazgatói, szaktárgyi, nevelőtestületi)

· Oklevél

· Tárgyjutalom (könyv, könyvutalvány, CD-lemez, kazetta, színházjegy, rajzeszköz stb.)

· Kirándulás vagy utazási lehetőség

· Fénykép elhelyezése a kiemelkedő tanulók tablóján

· Móricz emlékérem

· Jó tanuló – jó sportoló díj

· Szaktanári dicséret (jeles félévi és év végi osztályzat mellett megyei vagy országos versenyeredmény esetén év végén, a bizonyítványba bevezetve)

· Nevelőtestületi általános dicséret kiemelkedő tanulmányi munkáért (jeles vagy kitűnő tanulmányi átlag mellett  magatartás és szorgalom jeles esetén év végén, a bizonyítványba bevezetve)

Az elismerés és jutalmazás színterei

· Osztályközösség vagy más kisebb közösség előtt (énekkar, színjátszókör, diákkör stb.)

· Versenyek, vetélkedők döntőin

· Iskolaközösség előtt

· soron következő iskolai ünnepélyen,

· ballagási ünnepélyen, 

· tanévzáró ünnepélyen

· Faliújságon (szaktárgyi, igazgatói hirdető, versenyhíradó)

· A kiemelkedő tanulók tablóján

Tanulók fegyelmi vétségei

Az iskola dolgozóinak és tanulóinak személyiségi jogait sértő vagy munkavégzését gátló illetve az iskolai munkarend szabályait durván sértő megnyilvánulások.

Fegyelmi vétségségnek számítanak különösen:

· Tanórai munka ismétlődő zavarása (pl. a munkát hátráltató, oda nem illő megjegyzések illetve kérdések, beszélgetés, tárgyak cseréje, küldése, elkérése, levelezés,evés, ivás, rágózás,  mobiltelefon, walkman, CD lejátszó használata stb.)

· A többszöri késés, igazolatlan mulasztás. Ezek  kezeléséről a házirend VI.pontja rendelkezik.

· Igazolatlan távolmaradás kiemelt iskolai rendezvényről (ezeket az éves munkaterv tartalmazza)

· A szaktanár által, önálló elvégzésre kitűzött feladatok ismétlődően hiányos, határidőt túllépő, hanyag elkészítése vagy elmulasztása

· Tanórai felszerelés ismétlődő hiánya

· Az iskolatársak megsértése az iskolai élet bármely területén (pl. sértegető, gúnyolódó, félelmet keltő, szorongást előidéző, előítéletet tükröző, esélyegyenlőtlenséget megfogalmazó magatartás  - akár szavakban , akár cselekvésekben, akár gesztusokban megnyilvánuló formában, különösen, ha csoport fordul kisebbségben lévők felé stb,)

· Tiszteletlen megnyilvánulás az intézmény bármely tanárával, dolgozójával, ezen személyek munkájának szándékos zavarása, hátráltatása

· Az iskolatársak testi épségének szándékos illetve súlyos veszélyeztetése, agresszív magatartás, düh tárgyakon való levezetése (pl. verekedés, lökdösődés, egymás bántalmazása bármilyen tárggyal stb.)

· Az épület, a tanóra engedély nélküli elhagyása.

· Meg nem engedett tárgyak behozatala (pl.  testi épséget veszélyeztető tárgyak, bármilyen drog, szeszes ital, pornográf tartalmú kiadványok, tárgyak stb.)

· Dohányzás, alkohol fogyasztása, bármely illegális drog  használata az iskola területén illetve az iskola által szervezett rendezvényeken.

· Önkényuralmi jelképek használata, viselése.

· Szándékos károkozás az iskola berendezésében, dolgozóinak illetve tanulóinak használati- és értéktárgyaiban, vagy ezek eltulajdonítása.

· Az okmányok hanyag, hiányos, szándékosan félrevezető kezelése (ellenőrző, bizonyítvány, napló, igazolások, kérvények, jelentkezési űrlapok, stb.)

· Az intézményi létesítmények,szolgáltatások használati rendjének illetve szabályainak megszegése (udvar, menza, könyvtár, büfé, laborok, előadók, folyosó, aula, osztálytermek, tanulói szekrények  stb.)

Eljárások fegyelmi vétségek esetén

· A fegyelmi vétségek fegyelmező intézkedéseket vonnak maguk után.

· Az írásbeli fegyelmező intézkedéseket a szaktanár, az osztályfőnök illetve az igazgató az ellenőrzőbe jegyzi be, és a tanuló köteles azt a következő tanítási napra szülőjével aláíratni.

· A szaktanár, az osztályfőnök illetve az igazgató a szóbeli és írásbeli fegyelmező intézkedés megtörténtének tényét dátummal és aláírással ellátva a Szaktanári és osztályfőnöki feljegyzések füzetébe is feljegyzi.

· A büntetés kiszabása előtt a tanárnak minden esetben mérlegelnie kell a körülményeket.

· Ismétlődő illetve halmozott fegyelmi vétség magasabb fokozatot vonhat maga után.

· A büntetés kiszabásakor érvényesül a fokozatosság elve. Indokolt esetben ettől  a tanár a vétség súlyának megfelelő fokozatátugrással térhet el.

A szóbeli és írásbeli fegyelmező intézkedések fokozatai 

· Bejegyzés a szaktanári és osztályfőnöki feljegyzések füzetébe

· Osztályfőnöki szóbeli figyelmeztetés

· Szaktanári írásbeli figyelmeztetés 

Szülők soron kívüli behívása szaktanári megbeszélésre

· Osztályfőnöki írásbeli figyelmeztetés 

Szülők soron kívüli behívása  osztályfőnöki megbeszélésre

· Osztályfőnöki írásbeli megrovás 

· Igazgatói szóbeli figyelmeztetés

· Igazgatói írásbeli figyelmeztetés

· Igazgatói írásbeli megrovás

Szülők soron kívüli behívása igazgatói megbeszélésre

· Tantestületi írásbeli megrovás 

Tantestületi fegyelmi eljárás (Ktv. 76.§)

V.  A tanulói jogok gyakorlásához  és kötelezettségek teljesítéséhez kapcsolódó további eljárások

Ügyviteli eljárások

· A tanórán kívüli foglalkozásokra a tanév első 2 hetében lehet jelentkezni a meghirdetett feltételek szerint. A tanórán kívüli foglalkozások megszervezése az igazgatóság feladata. 

· A tanulónak joga, hogy jogosultság esetén szociális kedvezményekben és társadalmi juttatásokban részesüljön (például: étkezési támogatás, tankönyvsegély, utazási támogatás). Igényeit a megfelelő űrlapon kell előterjesztenie, amelyet év elején az osztályfőnökétől vesz át és azt az iskola titkárságán kell leadnia. 

· A rendszeres egészségügyi felügyelet és ellátás megvalósításaként jelentkezhet az iskolaorvosnál vizsgálatra, tanácsadásra, valamint rendszeres időközönként az iskola által kötelezően szervezett szűrővizsgálatra. Az iskolaorvos rendelési idejét minden tanév elején hirdetőtáblán tesszük közzé.

A 11. és 12. évfolyam tanulóinak tantárgyválasztásával, annak módosításával kapcsolatos eljárások

Az igazgatóság minden év áprilisában elkészíti és közzéteszi a tájékoztatót azokról a tantárgyakról, amelyekből a tanulók kötelező és nem kötelező módon tantárgyat választhatnak. 

· A tájékoztató tartalmazza, hogy az adott kötelezően és nem kötelezően választható tantárgyat előreláthatóan melyik pedagógus fogja oktatni.

· A tanulóknak május 20-ig kell írásban leadniuk – tanulói és szülői aláírással hitelesítve – a tantárgyválasztással kapcsolatos döntésüket. A tanuló és a szülő legkésőbb augusztus 31-ig írásban kérheti az igazgatótól a tantárgyválasztás módosítását. 

· A tanulói és szülői nyilatkozattétel részletes tájékoztatót is tartalmazó formanyomtatványon történik. A tájékoztató tagozatonként és csoportonként megadja a kötelező óraszámokat, a kötelezően választható tantárgyakat és azok óraszámát, valamint a nem kötelezően választható tantárgyakat és azok órakeretét.

· A tagozatok tantárgyszerkezete és óraterve biztosítja a tagozat jellegének megfelelő emelt szintű képzést; az emelt szintű képzés követelményei azonban csak a nem kötelező tanítási órákon való részvétellel teljesíthetők. 

· A tanuló kérésére az iskola –egyedi elbírálás alapján – biztosítja a tagozatok, csoportok közötti átjárhatóságot.

· A nem kötelezően választott tanórai foglalkozások (fakultáció, emelt óraszámú csoport) az értékelés és a mulasztás, valamint a magasabb évfolyamba lépés tekintetében kötelező tanórai foglalkozásnak minősülnek. 

Az osztályozó-, javító-, különbözeti vizsgák eljárási szabályai

· Tanulmányok alatti vizsgát / pl. osztályozó vizsgát, különbözeti vizsgát stb./ a tanuló írásbeli kérelem alapján igazgatói engedéllyel tehet.

· Az előrehozott osztályozó vizsgáról és az órák alóli mentességről  írásbeli kérelem alapján a szaktanár és az osztályfőnök egyetértésével az igazgató dönt.

· Az osztályozó vizsgákat szeptember negyedik, valamint január és május hónap második hetében szervezzük. A szeptemberi osztályozó vizsgára szeptember10-ig kell az osztályfőnöknél formanyomtatvány kitöltésével jelentkezni. A kijelölt vizsgaidőpontról a vizsgára való jelentkezéskor, a vizsga részeiről / írásbeli, szóbeli vagy mindkettő/  az iskola az igazgatói hirdető útján tájékoztatja a tanulót legalább  15 nappal a vizsga előtt.

· Különbözeti - és beszámoltató  vizsgát a tanuló január és május hónap második hetében tehet.

· Javító vizsgát az iskola augusztus 15. és 31.  között szervez. A vizsga időpontjáról és a beosztásról az iskola az igazgatói hirdető útján tájékoztatja a tanulókat.

· A magántanulók félévenként adnak számot felkészültségükről január hónap második, április (12. évfolyam esetén) és május hónap harmadik hetében beosztás alapján. 

· Igazgatói engedéllyel egyedi vizsgarend is kialakítható.

· Az idegen nyelvi  órák látogatása alól 2005. aug. 31-ig felmentést kap az a tanuló, aki C típusú , legalább középfokú állami nyelvvizsga bizonyítvánnyal , illetve azzal egyenértékű idegen nyelvtudást igazoló okirattal rendelkezik.  Bizonyítványába a nyelvvizsga bizonyítvány megszerzésétől számított minden tanévre jeles érdemjegyet kell bevezetni.

A tantárgyi, tanévi részleges vagy teljes felmentések eljárási szabályai

· A tanulót az igazgató a szülő írásbeli kérelmére indokolt esetben - részben vagy egészben- felmentheti a kötelező tanórai foglalkozáson való részvétel alól.

· Egy adott tantárgy tanulása alól indokolt esetben is csak akkor mentesülhet a tanuló, ha előrehozott osztályozó vizsgán teljesíti a tantárgynak a Helyi tantervben előírt tárgyévi tananyagát.

· Amennyiben a mentességet a tanuló a tanulási folyamatban való tartós akadályoztatottságára tekintettel kéri, az illetékes szakértői és rehabilitációs bizottság véleményét be kell csatolni.

· Az a tanuló, aki magántanulóként teljesíti tanulmányi kötelezettségét, az igazgató engedélye alapján mentesül a készségtárgyak tanulása alól.

A szülők tájékoztatása a tankönyvekről, taneszközökről

Az iskolai tankönyvrendelést megelőzően az iskolavezetés a szakmai munkaközösségek véleménye alapján összeállítja az egyes évfolyamok, osztályok, tagozati csoportok következő tanévre vonatkozó tankönyvigényét. Ezt követően minden tanuló számára személyre szóló tankönyvlistát készít, amelyen a tanuló a szülővel történő egyeztetés után bejelöli a következő tanévre szóló tankönyvigényét.

Ennek tudomásul vételét a szülő aláírásával igazolja.

Az ingyenes tankönyvellátásra jogosult tanulók támogatásának rendje

· Az iskola a tankönyvpiac rendjéről szóló törvényben meghatározott tanulók számára a  kedvezmény biztosítását a tankönyvek és a tankönyvhöz kapcsolódó egyéb segédletek (térkép, függvénytábla, szöveggyűjtemény, stb.) – a munkafüzetek kivételével- könyvtári kölcsönzésével oldja meg.

· A tanulóknak minden évben november 15-ig kell az osztályfőnöktől kapott formanyomtatvány kitöltésével kell igényelniük a következő tanítási évre az ingyenes tankönyveket biztosító normatív támogatást.

· Ha a tanuló a megadott határidőig nem él az igénybejelentés lehetőségével, a határidő jogvesztő: az iskola nem köteles a később bejelentett igényt kielégíteni.

· A könyvtárból kölcsönzött könyveket az iskola addig tudja a tanuló számára biztosítani, amíg az adott tárgyból a felkészítés folyik. A tárgyévben befejezett tankönyveket június 15-ig kell a könyvtárba visszavinni. Ha a tanuló egy tárgyból vizsgát tesz, a tantárgy könyveit a vizsga befejezéséig tarthatja magánál.

· Amennyiben az ingyenes tankönyvjogosultság az adott tanév folyamán bármilyen okból megszűnik, a tanulónak az adott tanév végén –az érettségi tárgyak tankönyveinek kivételével-valamennyi kölcsönzött tankönyvet le kell adnia a könyvtárban.

· A tanuló köteles a tankönyv elvesztéséből, megrongálásából származó kárt az iskolának megtéríteni. Ez az összeg a tankönyv aktuális beszerzési ára. 

· A belépő 9. évfolyam tanulói legkésőbb a beiratkozás napjáig adják le az ingyenes tankönyvekre való jogosultságról valamint egyéb tankönyvtámogatásról szóló igénylő lapjukat, amit előzetesen,  a gimnáziumba történő felvételükről szóló Határozattal egy időben kapnak meg.  

· Az iskola legkésőbb június 10-ig  a  Diákhíradón valamint a könyvtári hirdetőn közzéteszi azoknak a tankönyveknek  a jegyzékét, amelyeket a tanulók kikölcsönözhetnek.

A szociális és normatív kedvezmények, támogatások (ösztöndíj) 
A tankönyvtámogatás helyi szabályai

· Az iskola november 15-ig felméri azon tanulók körét, akiknek alanyi jogon nem jár ingyenes tankönyvtámogatás, azonban a következő tanévre tankönyveiket az iskola könyvtárából kívánják kölcsönözni. 

· Az igazgató a benyújtott kérelmeket mérlegeli és az iskola e döntés és a könyvtárból kölcsönözhető tankönyvállomány alapján február 10-ig az osztályfőnök útján tájékoztatja a tanulót arról, hogy a kérelmét milyen mértékben tudja támogatni.

· Az egy tanévre kölcsönzött tankönyveket a tanuló június 15-ig köteles a könyvtárba visszavinni. A tankönyvek kölcsönzésében a normatív kedvezményre jogosult tanulók előnyben részesülnek.

· A tankönyvek vásárlásához biztosított állami támogatás felhasználásáról, - ha szétosztható- annak módjáról és mértékéről az iskolai szülői szervezet, valamint az iskolai diákönkormányzat véleményének meghallgatásával a nevelőtestület dönt.

· A tankönyvtámogatást igénybe vevő illetve a könyvtárból kölcsönző tanulóknak az állami támogatás összege nem jár.

Az iskola kérelem alapján az egyéb körülmények miatt rászorulók részére további kedvezményeket állapíthat meg. A kedvezmények további köréről, feltételeiről, az igénylés elbírálásának elveiről az osztályfőnök útján tájékoztatja a tanulókat.

Térítési díj (és tandíj) befizetése, visszafizetése

· Az iskolában a térítési díj (és tandíj) ellenében folyó oktatási tevékenységeket az iskola pedagógiai programja alapján, tanévenként az iskolai munkatervben kell meghatározni. 

· Az oktatási törvény előírásai alapján az iskola fenntartója által megállapított szabályok szerint az oktatással összefüggő térítési díjak (és tandíjak) mértékéről és az esetleges kedvezményekről tanévenként az igazgató dönt. 

A döntés előtt ki kell kérni a nevelőtestület és a szülői munkaközösség véleményét.

· Az előre befizetett térítési díjak visszafizetéséről a gazdasági vezető gondoskodik, ha a tanuló tanulói jogviszonya megszűnik vagy ha tartósan hiányzik és a térítési díjas foglalkozásokon nem tud részt venni. 

· Az étkezési díjakat havonta előre, minden hó utolsó napjáig személyesen a gondnoknál kell befizetni. 

· Hiányzás esetén az ebéd lemondható.

Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre előre befizetett díjat


–
túlfizetésként a következő hónapra elszámolja, vagy ha ez nem lehetséges, 


–
a lemondást követő naptól visszafizeti,

amennyiben a tanuló a fel nem használt ebédjegyeket visszaadja.

· Az elveszett ebédjegy pótlására nincs lehetőség, a befizetést igazoló elismervény ebédelésre nem jogosít. 

· A menzai térítési díj befizetési határidejének be nem tartása vagy a befizetés elmulasztása a tanuló menzáról való kizárását vonja maga után.

· Rászorultsági alapon – kérelemre vagy intézményi kezdeményezésre – az étkezési térítési díj csökkenthető, illetve elengedhető. A kedvezményről a tanuló lakhelye szerinti önkormányzat dönt, az osztályfőnök, valamint a gyermek- és ifjúságvédelmi felelős felterjesztése alapján.

VI. Az intézményi védő, óvó előírások

Az intézmény dolgozóinak feladatai a tanulói balesetek megelőzésében, illetve baleset esetén

Az iskola dolgozóira és tanulóira a munkavédelmi jogszabályokban meghatározott előírások és feladatok betartása kötelező. 

A tanulói balesetek megelőzése

Tanulóbaleset minden olyan baleset, amely a tanulót azon idő alatt, illetőleg tevékenység során éri, amíg a nevelési-oktatási intézmény felügyelete alatt áll. 

A tanulói balesetek megelőzésével kapcsolatos feladatok:

· minden dolgozónak ismernie kell és be kell tartani az iskolai munkavédelmi szabályzat, valamint a tűzvédelmi utasítás és a tűzriadó terv rendelkezéseit;

· minden tantárgy keretében oktatni kell a tanulók biztonságának és testi épségének megóvásával kapcsolatos ismereteket, rendszabályokat és viselkedési formákat;

· a pedagógusok a tanórai és tanórán kívüli foglalkozásokon, valamint ügyeleti beosztásuk ideje alatt kötelesek a rájuk bízott tanulók tevékenységét folyamatosan figyelemmel kísérni, a rendet megtartani, valamint a balesetmegelőzési szabályokat a tanulókkal betartatni; 

· az osztályfőnököknek az osztályfőnöki órákon ismertetniük kell a tanulókkal az egészségük és testi épségük védelmére vonatkozó előírásokat, az egyes foglalkozásokkal együttjáró veszélyforrásokat, a tiltott és elvárható magatartásformákat. 

Az osztályfőnököknek feltétlenül foglalkozniuk kell a balesetek megelőzését szolgáló szabályokkal a következő esetekben:


–
 a tanév megkezdésekor az első osztályfőnöki órán; ennek során ismertetnie kell


–
az iskola környékére vonatkozó közlekedési szabályokat, 


–
a házirend balesetvédelmi előírásait, 


–
a rendkívüli esemény (baleset, tűzriadó, bombariadó, természeti katasztrófa) bekövetkezésekor szükséges teendőket, 


–
a menekülés rendjét, 


–
a tanulók kötelességeit a balesetek megelőzésével kapcsolatban;


–
tanulmányi kirándulások, túrák előtt;


–
közhasznú munkavégzés megkezdése előtt;


–
a tanév végén a nyári idénybalesetek veszélyeire kell felhívni a tanulók figyelmét.

· A tanulók által megismert balesetvédelmi ismeretek témáját és az ismertetés időpontját az osztálynaplóba be kell jegyezni. A tanulók a tájékoztatón való részvételüket aláírásukkal igazolják.

· Az igazgatóság az egészséges és biztonságos munkavégzés tárgyi feltételeit munkavédelmi ellenőrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellenőrzi. 

Az iskola dolgozóinak feladatai a tanulóbalesetek esetén 

· A tanulók felügyeletét ellátó pedagógusnak a tanulót ért bármilyen baleset, sérülés vagy rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a következő intézkedéseket:


–
a sérült tanulót elsősegélyben kell részesítenie, ha szükséges, orvost kell hívnia;


–
a balesetet, sérülést okozó veszélyforrást a tőle telhető módon meg kell szüntetnie;


–
minden tanulói balesetet, sérülést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola igazgatójának. 

E feladatok ellátásában a tanulóbaleset színhelyén jelenlévőknek is részt kell vennie. 

· A legfontosabb telefonszámokat minden telefonkészülék mellett ki kell függeszteni (rendőrség, tűzoltóság, mentők). 

· Az iskolában történt mindenféle balesetet, sérülést az igazgatóságnak ki kell vizsgálnia. A vizsgálat során tisztázni kell a balesetet kiváltó okokat és azt, hogy hogyan lett volna elkerülhető a baleset. A vizsgálat eredményeképpen meg kell állapítani, hogy mit kell tenni a hasonló balesetek megelőzése érdekében és a szükséges intézkedéseket végre kell hajtani. A vizsgálatot a felelős igazgatóhelyettes vezeti. 


A tanulóbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabályok alapján: 


–
A tanulóbalesetet az előírt nyomtatványon nyilván kell tartani.


–
A három napon túl gyógyuló sérülést okozó tanulóbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgálni és e balesetekről az előírt nyomtatványon jegyzőkönyvet kell felvenni. A jegyzőkönyv egy példányát meg kell küldeni a fenntartónak, egy példányt pedig át kell adni a tanulónak (kiskorú tanuló esetén a szülőnek). A jegyzőkönyv egy példányát az iskola őrzi meg. 


–
A súlyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartójának. A súlyos baleset kivizsgálásába legalább középfokú munkavédelmi szakképesítéssel rendelkező személyt kell bevonni. 

· Az iskolai nevelő és oktató munka egészséges és biztonságos feltételeinek megteremtésére, a tanulóbalesetek megelőzésére vonatkozó részletes helyi szabályokat az iskolai munkavédelmi szabályzat szabályozza. 

Technikai dolgozók baleset-megelőzése: 

· elméleti munkavédelmi oktatásban részesülnek, amelyről jegyzőkönyv készül;

· az új dolgozót a munkába állást követő 6. napig munkavédelmi oktatásban kell részesíteni;

· a munkavédelmi vizsga időpontjáról a vizsga előtt legalább 15 nappal értesíteni kell a dolgozót;

· szükség esetén vagy szúrópróbaszerűen alkoholszondás ellenőrzést kell (lehet) tartani. 

A baleset (munkahelyi) bejelentése:

Pest Megyei, illetve Országos Munkavédelmi és Munkaügyi Felügyelőség.


Rendkívüli esemény esetén szükséges teendők

· Az iskola működésében rendkívüli eseménynek kell minősíteni minden olyan előre nem látható eseményt, amely a nevelő és oktató munka szokásos menetét akadályozza, illetve az iskola tanulóinak és dolgozóinak biztonságát és egészségét, valamint az intézmény épületét, felszerelését veszélyezteti. 

Rendkívüli eseménynek minősül különösen:


–
a természeti katasztrófa

(például: villámcsapás, földrengés, árvíz, belvíz stb.);


–
a tűz;


–
a robbantással történő fenyegetés.

· Amennyiben az intézmény bármely tanulójának vagy dolgozójának az iskola épületét vagy a benne tartózkodó személyek biztonságát fenyegető rendkívüli eseményre utaló tény jut a tudomására, köteles azt azonnal közölni az iskola igazgatójával, illetve valamely intézkedésre jogosult felelős vezetővel. 

Rendkívüli esemény esetén intézkedésre jogosult felelős vezetők: 


–
az igazgatóhelyettesek, 


–
a gazdasági vezető. 

· A rendkívüli eseményről azonnal értesíteni kell

–
a fenntartót,


–
tűz esetén a tűzoltóságot,


–
robbantással történő fenyegetés esetén a rendőrséget, 


–
személyi sérülés esetén a mentőket, 


–
egyéb esetekben az esemény jellegének megfelelő rendvédelmi, illetve katasztrófaelhárító szerveket, ha ezt az iskola igazgatója szükségesnek tartja. 

· A rendkívüli esemény észlelése után az igazgató vagy az intézkedésre jogosult felelős vezető utasítására az épületben tartózkodó személyeket a tűzjelző csengővel vagy az iskolai haranggal és/vagy az iskolarádió útján értesíteni (riasztani) kell, valamint haladéktalanul hozzá kell látni a veszélyeztetett épület kiürítéséhez. A veszélyeztetett épületet a benntartózkodó tanulócsoportoknak a tűzriadó terv és a bombariadó terv mellékleteiben található “Kiürítési terv” alapján kell elhagyniuk. 

· A tanulócsoportoknak a veszélyeztetett épületből való kivezetéséért és a kijelölt területen történő gyülekezésért, valamint a várakozás alatti felügyeletért a tanulók részére tanórát vagy más foglalkozást tartó pedagógusok a felelősek. 

· A veszélyeztetett épület kiürítése során fokozottan kell ügyelni a következőkre: 


–
Az épületből minden tanulónak távoznia kell, ezért az órát, foglalkozást tartó nevelőnek a tantermen kívül (például: mosdóban, szertárban stb.) tartózkodó gyerekekre is gondolnia kell.


–
A kiürítés során a mozgásban, cselekvésben korlátozott személyeket az épület elhagyásában segíteni kell.


–
A tanóra helyszínét és a veszélyeztetett épületet a foglalkozást tartó nevelő hagyhatja el utoljára, hogy meg tudjon győződni arról, nem maradt-e esetlegesen valamelyik tanuló az épületben.


–
A tanulókat a tanterem elhagyása előtt és a kijelölt várakozási helyre történő megérkezéskor a nevelőnek meg kell számolnia.

· Az igazgatónak, illetve az intézkedésre jogosult felelős vezetőnek a veszélyeztetett épület kiürítésével egyidejűleg – felelős dolgozók kijelölésével – gondoskodnia kell az alábbi feladatokról: 


–
a kiürítési tervben szereplő kijáratok kinyitásáról, 


–
a közművezetékek (gáz, elektromos áram) elzárásáról, 


–
a vízszerzési helyek szabaddá tételéről, 


–
az elsősegélynyújtás megszervezéséről, 


–
a rendvédelmi, illetve katasztrófaelhárító szervek (rendőrség, tűzoltóság, tűzrendészek stb.) fogadásáról. 

· Az épületbe érkező rendvédelmi, katasztrófaelhárító szerv vezetőjét az iskola igazgatójának vagy az általa kijelölt dolgozónak tájékoztatnia kell az alábbiakról:


–
a rendkívüli esemény kezdete óta lezajlott eseményekről, 


–
a veszélyeztetett épület jellemzőiről, helyszínrajzáról, 


–
az épületben található veszélyes anyagokról (mérgekről), 


–
a közmű (víz, gáz, elektromos stb.) vezetékek helyéről, 


–
az épületben tartózkodó személyek létszámáról, életkoráról, 


–
az épület kiürítéséről. 

· A rendvédelmi, illetve katasztrófaelhárító szervek helyszínre érkezését követően a rendvédelmi, illetve katasztrófaelhárító szerv illetékes vezetőjének igénye szerint kell intézkedni a további biztonsági intézkedésekről.

A rendvédelmi, illetve katasztrófaelhárító szerv vezetőjének utasításait az intézmény minden dolgozója és tanulója köteles betartani. 

· A rendkívüli esemény miatt kiesett tanítási órákat a nevelőtestület által meghatározott szombati napokon be kell pótolni.

· A tűz- és bombariadó esetén szükséges teendők részletes intézményi szabályozását a “Tűzriadó terv” című igazgatói utasítás tartalmazza. 

· A menekülési útvonalat minden tanteremben ki kell függeszteni.

VII. Az iskolai létesítmények és helyiségek használati rendje 

Általános szabályok

· Az iskola épületét, helyiségeit rendeltetésüknek megfelelően kell használni.

Az iskola helyiségeinek használói felelősek:


–
az iskola tulajdonának megóvásáért, védelméért;


–
az iskola rendjének, tisztaságának megőrzéséért; 


–
a tűz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabályok betartásáért;


–
az iskola szervezeti és működési szabályzatában, valamint a Házirendben megfogalmazott előírások betartásáért.

· Az egyes helyiségekben található felszereléseket, eszközöket más helyiségbe átvinni csak tanári engedéllyel lehet, az iskolából kivinni tilos. 

· Az iskola dolgozói, tanulói a helyiségek órarenden kívüli igénybevételét (például értekezlet, műsorpróba, osztályrendezvények stb.) az igazgatóság engedélye alapján a gondnokkal egyeztetik. 

· Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszközeit a dolgozók az igazgató engedélyével, a gondnoknál aláírt átvételi elismervény ellenében kölcsönvehetik. 

· A pedagógusok a kije​lölt dohányzóhelyen dohányozhatnak. (218. terem).
Az iskolahasználók körét meghaladó közszolgálati funkciók ellátása

Közétkeztetés

Az iskolai menzán (létszám- és időkorlátok figyelembevételével) lehetőség van vendégétkeztetésre önköltséges térítés ellenében


–
nyugdíjas dolgozóink, 


–
dolgozóink családtagjai, 


–
pedagógusok, 


–
diákcsoportok, 


–
pedagóguscsoportok, 


–
testvérvárosi delegációk, 


–
iskolánkba hivatalból érkező vendégek részére. 

Helyiségek bérbeadása

· Az iskola helyiségeinek bérbeadása a gazdasági vezető hatáskörébe tartozik. 

(A bérbeadás feltételeit és körülményeit az igazgatóval egyezteti.) 

· A bérbeadással kapcsolatos ügyintézést a gondnok végzi: 


–
megköti a szerződést, 


–
gondoskodik a szerződésben megfogalmazott feltételek megtartásáról, 


–
elvégzi az adminisztrációs feladatokat, az ellenőrzést.

· Hétköznap 17.00-tól 22.00-ig, hétvégén 8.00-tól 20.00 óráig sportlétesítményeink (tornacsarnok, sportudvar, kondicionáló termek) rendeltetésüknek megfelelően (edzések, sportversenyek céljára) bérbe vehetőek. 

A külső használat idején a felügyeletről (az óvó-védő rendszabályok megtartásáról, a rendről) a tornacsarnok-felügyelő gondoskodik. 

· A tartós használatra létrejött szerződés maximum egy tanévre érvényes. 

A számítógéptermek használati rendje

· A számítógépeket csak tanár felügyelete mellett lehet használni. 

· A számítógéptermek biztonságos használata érdekében a tanulók kötelessége


–
a teremben található gépekre, eszközökre és berendezési tárgyakra vigyázni, azokat rendeltetésüknek megfelelően használni; 


–
bármilyen hiányt, rendellenességet, rongálást az észrevételkor a tanárnak jelezni;


–
a rendszerbe való belépést, az ott folytatott munkát és a kijelentkezést az erre vonatkozó szabályok szerint elvégezni;


–
maga után rendet rakni. 

· A gépterem állapotának megőrzése érdekében tilos


–
az asztalokat, a számítógépeket vagy azok részegységeit helyükről elmozdítani, a billentyűzetet az asztalról leemelni;


–
a készülékek belsejébe belenyúlni; a teremben enni, inni, rendetlenkedni.

· Engedély nélkül tilos


–
a gépteremben tartózkodni;


–
bármilyen hajlékony lemezt a gépterembe behozni;


–
a gépeket ki- vagy bekapcsolni, a monitorokat elállítani, nyomtatni, a tanári géphez vagy a szerverhez nyúlni.

· Szándékos rongálás esetén a vonatkozó jogszabályok alapján kell eljárni.

· A számítógéptermek tanórán kívüli használatát a nyitvatartási rend szabályozza.

A tornacsarnok működési rendje

Általános szabályok

Minden tanuló és vendég sportoló köteles a használati rendet betartani. 

A szabályzat megszegésének felelősségrevonás a következménye.

A testnevelő tanárok és edzők kötelesek sportolóikat tájékoztatni a csarnok működési rendjéről az alábbiak szerint: 


–
A sportcsarnokban csak azok tartózkodhatnak, akiknek testnevelés órájuk, sportfoglalkozásuk van, illetve valamelyik sportrendezvényre meghívottak. 


–
A sportcsarnokot terembeosztás alapján felügyelet mellett (testnevelő tanár, edző, tornacsarnok-felügyelő) lehet használni. 


–
Az öltözőket 10 perccel a foglalkozás kezdete előtt lehet elfoglalni. 


–
A sportolási területen kizárólag tiszta sportcipőben vagy zokniban szabad tartózkodni. 

A közlekedési folyosókra gondosan letörölt, tiszta cipőben lehet lépni. 


–
Mindenki köteles a csarnokban és öltözőkben is a rendre és tisztaságra vigyázni, a csarnok és a felszerelések, eszközök épségét óvni, védeni. 


–
A választófüggöny mozgatására kizárólag megbízott személy jogosult. 


–
A tornacsarnokban és az öltözőkben tilos az étkezés. (Felnőtt bérlők számára is tilos a dohányzás és a szeszes ital fogyasztás.)


–
A sportcsarnokba a sportfelszerelésen kívül más tárgy nem vihető be. 


–
A tornacsarnok ajtaját a foglalkozás ideje alatt zárni kell. 


–
A foglalkozások befejezésekor a sporteszközöket helyükre kell tenni. 

· A szándékos rongálás a vonatkozó jogszabályok alapján kártérítési kötelezettséget von maga után.

· Az iskola csak az iskolatitkárságon megőrzésre átadott értéktárgyakért vállal felelősséget!

Tanórán kívüli sportfoglalkozások

· A tömegsport foglalkozások és szakosztályi edzések időbeosztását a sportcsarnokban ki kell függeszteni a tanulók tájékoztatására. 

· Az iskolai sportéletről a sport-faliújság tájékoztat (versenyek, rendezvények, eredmények). 

· A tornacsarnok iskolán kívüli igénybevételéről a gondnok nyilvántartást vezet.

A menza használati rendje

· Az ebédelés rendjéről és beosztásáról a tanév elején – az iskolai órarend alapján – az igazgatóság dönt. 

· A tanulók felügyelőtanár jelenlétében étkezhetnek. 

· A menzai rendet megszegőket a menzán felügyelő tanár figyelmezteti, súlyosabb rendbontás fegyelmező vagy fegyelmi intézkedést eredményezhet. 

A könyvtárhasználat szabályai

· Az iskola könyvtárát az iskola tanulói, nevelői, adminisztratív és technikai dolgozói használhatják. 

· A beiratkozás és a szolgáltatások igénybevétele díjtalan. 

· A használó köteles betartani a szabályokat, köteles rendezni tartozásait az iskolával történő jogviszony megszűnése előtt. Ennek betartásáért a gazdasági vezető és a könyvtáros felelős. 

· A könyvtárból bármilyen dokumentumot csak a könyvtáros tudtával lehet kivinni, a kölcsönzőkártya aláírásával. 

A kölcsönzés időtartama négy hét, egyszerre öt könyv lehet az olvasónál. 

· A letétbe adott (szaktantermekben, szertárakban elhelyezett) könyvekért az azt kezelő tanárok felelősek. 

· A könyvtár helyisége megfelelően zárható, oda a könyvtáros tudtával lehet bemenni. 

· A könyvtár napi nyitvatartási idejét az igazgató határozza meg. 

Kölcsönözni szeptember 1-től május 31-ig lehet. 

· Az iskola könyvtárában lehetőség van az állomány egyéni és csoportos használatára, és egyéb csoportos foglalkozások megtartására. 

(A könyvtár a könyveket, a könyvtárhasználatot, az olvasást népszerűsítő rendezvényeket szervez.)

· Az iskolai könyvtár dokumentumai közül az olvasótermi, kézikönyvtári könyvek csak helyben használhatóak. 

(A könyvtáros tájékoztatást ad a használathoz szükséges ismeretekről. Irodalom és információkutatást végez.)

A médiaterem használati rendje

· A teremben kizárólag tanár felügyelete alatt tartózkodhatnak tanulók.

· A terembe étel, ital nem vihető be.

· A terem használatakor a média- és mozgóképismeret órák, foglalkozások előnyt élveznek bármely más tanórával, foglalkozással szemben.

· A teremben más tanóra, foglalkozás is tartható (ugyanolyan teremhasználati szabályokkal).

· A terem kulcsa csak a tanári hirdetőn megjelelölt tanároktól kérhető el, a portáról nem.

· A tanórát, foglalkozást tartó tanár minden alkalommal kitölti a teremhasználati nyilvántartást és ellenőrzi a terem rendjét a tanóra, foglalkozás végén.

Záró rendelkezések

· A házirend a kihirdetést követően lép hatályba, és visszavonásig érvényes. Egyúttal a 2000. december 7-én elfogadott házirend hatályát veszti.

· A jóváhagyott házirendet nyilvánosságra kell hozni. A házirend módosítását és elfogadását követően egy-egy példányt a diákönkormányzatnak és a szülői szervezetnek át kell adni, az iskola könyvtárában és az aulában ki kell függeszteni, valamint az iskola honlapján közzé kell tenni. 

· A házirend 1 példányát beiratkozáskor a tanulónak és szülőjének át kell adni. 

· A házirend módosítására bármely tanuló, pedagógus vagy dolgozó minden tanév október 1-ig írásban tehet javaslatot a diákönkormányzatnál, vagy az iskola igazgatójánál. Az így beterjesztett javaslatról 15 napon belül a nevelőtestület dönt.

Elfogadó határozat

A közoktatásról szóló módosított 1993. évi LXXIX. törvény 64. § (3) bekezdése értelmében a házirend módosításához az iskolai szülői szervezet és az iskolai diákönkormányzat egyetértését beszereztük, a törvényben biztosított jogunknál fogva a Szentendrei Móricz Zsigmond Gimnázium házirendjét elfogadjuk.

A nevelőtestület nevében:


………………………………………………..


a nevelőtestület képviseletében

Szentendre, 2004. december 14.

Egyetértés

Kijelentjük, hogy a Szentendrei Móricz Zsigmond Gimnázium házirendjének tartalmával egyetértünk. A szülői szervezet nevében:


………………………………………………..


a szülői munkaközösség elnöke

Szentendre, 2004. december 17.

A közoktatásról szóló módosított 1993. évi LXXIX. törvény 64.§ (3) bekezdése értelmében biztosított jogunknál fogva kijelentjük, hogy a Szentendrei Móricz Zsigmond Gimnázium házirendjé​nek tartalmával egyetértünk.

A diákönkormányzat nevében:


………………………………………………..


a diákönkormányzat elnöke

Szentendre, 2004. december 18.

1. melléklet

Viselkedési kódex - 12 pont az iskolai viselkedésről

Az iskolai viselkedésről

Az iskola gyerekek és felnőttek közössége. Olyan közösség, melynek akkor optimális a működése, ha az egész intézmény célja egyezik a közösséget alkotó egyének céljaival. Ehhez bizonyos szabályokat be kell tartani. A kellemes közérzet, a sikeresség és a társadalmi elvárások megvalósítása érdekében fogalmaztuk meg viselkedési kódexünket. 

12 pont

1. Mindenkinek fontos, hogy köszöntsék és fogadhassa azt. Ezért kérjük, a napszaknak és az alkalomnak megfelelően mindenki köszöntse egymást. 

2. Más-más életkorúak vagyunk, mások a szerepeink az iskolában, férfiak és nők vagyunk. Ami egységes, hogy mindenkit megillet a tisztelet. 

3. Ne tedd azt másokkal, amit nem szeretnél, hogy veled megtegyék. Kerüld a durva, hangos és sértő kijelentéseket és mozdulatokat!

4. Biztosak vagyunk benne, hogy tudod, milyen a szélsőségektől mentes, célszerű öltözködés. Kérünk, itt az iskolában minél inkább közelítsd meg ezt. 

5. A feltűnő sminknek, ragyogó körömlakknak, drága és (veszendő) ékszereknek is megvan a jelentőségük, helyük. Ám ez ne az iskola legyen!

6. A közös ünnepeinkre – akárcsak mi, a felnőttek – öltözzetek ünneplőbe! Együvé tartozásunkat jelezze a lányok sötét szoknyája, fehér blúza, a fiúk fehér inge és fekete vagy sötétkék nadrágja. 

7. Az ebédlő is közösségi színtér, itt is viselkedj kulturáltan: ne hangoskodj, ne lökdösődj, az evőeszközöket rendeltetésszerűen használd. Az egészséges életmód szabályaival ellentétes a kapkodó evés, ezért a szünetekben nyugodt körülmények között egyél. 

8. Kérlek, ügyelj a magad és mások testi épségére, értéktárgyaira, és semmiképpen ne sértsd meg mások érzéseit. 

9. Közhely, de igaz, hogy az iskola a második otthonunk. Ha elfogadod azt, hogy az otthonodért felelős vagy; légy felelős az iskola épületének, felszerelési tárgyainak, taneszközeidnek az épségéért. Hogy ne váljon világunk egy bűzös szemétdombbá, ügyelj a hulladékanyagok, a szemét megfelelő összegyűjtésére, tárolására. 

10. A szerelem az egyik legszebb emberi érzés, s egyben tiszteletre méltó magánügy; érzelmi megnyilvánulásaitok nem tartoznak egyetlen külső szemlélőre sem. 

11. Noha a törvény is tiltja, megkérünk arra, hogy az iskolában ne dohányozz, az iskolai zenés-táncos rendezvényeken, tanulmányi kirándulásokon ne fogyassz alkoholt, és semmiképpen se élj kábítószerekkel. 

12. Jó volna, ha ezeket a belső parancsra betartandó szabályokat nem csak az iskolában, hanem az élet minél több területén – utcán, közlekedési eszközökön, szórakozóhelyeken – betartanád, hogy magad és iskolád jóhírét megőrizd.
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